UBND XA PU NHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT TH NAM NGAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

80: 18/KHCM-QCCM Ndm Ngam, ngay 08 thang 9 nam 2025

QUY DINH
Vé viéc thue hién quy ché chuyén mén
Nam hogc 2025-2026

I, Cin cir xdy dung quy ché

Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 Ban hanh
Diéu 18 truong Tiéu hoc;

Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nim 2020 cia Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh danh gia hoc sinh Tiéu hoc;

Vin ban s6 2345/BGD&DPT ngay 07/6/2021 ciia Bo Gido duc va Pao tao
vé viéc hudng dan xay dung ké hoach gido duc ctia nha trudng;

Cin ct van ban s6 2616/SGDDT-GDMNTH ngay 29 thang 8 nam 2025
ctia S& GD&DT tinh Pién Bién V/v hudng dan thyc hién nhiém vu gido duc tiéu
hoc nam hoc 2025-2026;

Quyét dinh sé 138/QD-UBND ngay 21/8/2025 cia UBND x4 Pu Nhi,
Quyét dinh Ban hanh K& hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 d6i véi gido duc
mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén trén dia ban xa Pu Nhi

Cian cir ké hoach s6 12/KHNH-THNN, ngay 22 thang 8 nim 2025 cia
Hiéu truong truong PTDTBT TH Nam Ngam vé viéc thuc hién ké hoach gido
duc, nam hoc 2025-2026.

Chuyén mon truong PTDTBT TH Nam Ngém ban hanh quy dinh thuc hién
quy ché chuyén mon gdm céc ndi dung cu thé nhu sau:

Chuong I : NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Van ban nay quy dinh viéc thuc hién cac nhiém vu chuyén mon cua
truong PTDTBT TH Nam Ngam.
2. B6i twong ap dung bao gdm tit ca gido vién dang tham gia giang day
tai truong PTDTBT TH Nam Ngam.
Piéu 2. Muc dich
Quy dinh viéc thyuc hién quy ché chuyén mén 1a can cir dé gido vién thuc
hién ddy da va nghiém tic chirc ning, nhiém vy, quyén han cta minh. Pong thoi
1a co s¢ dé danh gia chuan nghé nghiép, xép loai thi dua hang nam.
Chuong II: NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 3. Poi véi gido vién



* Quy dinh chung

- GV toan truong thuc hi¢ nghiém tic cac quy dinh vé cong tac chuyén
mon cua SO GD&DT va cia nha truong.

- Thyc hién dung thoi gian biéu do nha truong quy dinh

- Khi gido vién xin nghi viéc riéng...phai c¢6 trach nhi€ém bao cao lai bd
phén chuyén mon nha truong.

1. P6i v6i GV ding ky 1am ho so dién tir:

1.1. GV 1am ho so dién tir can thie hién dung cac yéu ciu sau:

+ Ping tai toan bo Ho so theo yéu cau 1én hé sinh thai Vnedu

+ C6 du cac didu kién duoc soan bai trén may tinh (chung chi tin, may
tinh)

+ GV 1én 16p phai c6 may tinh cAm tay hodc may tinh bang hoat dong
binh thudng va doc dugc céc file vin ban (Word va Excel) theo yéu cau .

+ Khi 1én 16p phai m¢ may tinh. M& dung ndi dung ké hoach tuan va ké
hoach bai day cta tiét hoc do.

1.2. Péi v6i GV day cac mon chuyén soan gido an mdi khéi 16p mot file
Word riéng va dang tai 1én Vnedu diing quy dinh

* Luwu y: Khi kiém tra GV khong dap Gmg duoc cac yéu ciu trén coi nhu
ngay hom d6 cac B/C vi pham quy ché chuyén mén (1én 16p khong cé hd so)

- T6 truéng kiém tra hd so cta to vién, nhitng noi dung khéng dam bao thi
boi d6 va giri lai cho to vién chinh stra. Nhitng trudng hop c6 tinh khéng chinh
sira sau kiém tra va vi pham quy ché CM, t6 truéng 1ap bién ban va nop vé BGH
dé xtr Iy theo quy dinh.

2. Chuan bi bai Ién 16p

2.1. Chuan bj day du bai giang theo phan phdi chuong trinh, bao dam chat
luong. Trinh bay khoa hoc, rd rang, sach dep, dung quy céach theo mau hudng
dan ctia phong GD&DT; S& GD&DT. Thé hién rd viéc khong nglmg céi tién ph-
wong phap giang day, thiét ké bai giang cac 10p theo vin ban sé 2345/BGDDT.

2.2. Bai giang phai tinh gian, phai thé hién du cac ndi dung co ban. GV
giang day phai c6 d6 dung day hoc phu hop voi ndi dung bai

2.3. Thyc hién kiém tra va danh gia hoc sinh theo ding cac van ban quy
dinh cia BGDDT. Khéi 1, 2, 3, 4, 5 theo TT s6 27/BGDDT.

2. Lén lop.

2.1. Chuan bi chu déo trudc khi 1én 16p (Trang phuc, gido an, thiét bi
dung cu day hoc)

2.2. Ra vao 16p diung gid, hoan thanh bai gidng ding thoi gian quy dinh
(40 phut/1tiét).



2.3. Truéc mdi tiét hoc gido vién danh tir 1 dén 2 phat dé 6n dinh 16p:
kiém tra s luong, chuin bj bai & nha, truc nhat va cac quy dinh khéc cua nha
truong.

2.4. Tu thé, trang phuc phai chinh t&, xung ho phai mo pham, khong dut
tay vao tii quan, chéng nanh; khong ngdi trén ban dé giang bai; khong st dung
dién thoai di dong; khong hut thude, khong str dung rugu, bia trudce khi 1én 16p.

2.5. Chiu trach nhiém quan 1y hoc sinh trong tiét day, danh déu hoc sinh
vang tig tiét hoc vao bang theo ddi chuyén can. Str dung cac bién phap phu hop
d6i voi HS. Tuyét d6i GV khong dugc xtc pham than thé HS dudi bat ky hinh thirc
nao.

3. Kiém tra, chim bai, ghi diém:

3.1. S6 1an kiém tra cho tirng mén hoc theo quy dinh hién hanh. Kiém tra
dinh ki theo Thong tu s6 27/BGDDT vé viéc ban hanh quy dinh danh gia hoc
sinh Tiéu hoc.

3.2. Pé kiém tra phai bao dam chuan KTKN. Khéi 1-5 dam bao 3 muc do.

3.3. Bai kiém tra c6 nhan xét, chAm can than, sira chita sai s6t cho HS.

3.4. Hoc sinh nghi hoc c6 1y do chinh dang khong du kiém tra thi gido
vién bd tri cho hoc sinh kiém tra bu. Chi chdm diém s6 dbi véi céc bai kiém tra
dinh ki.

3.5. Kiém tra v& ghi, vo bai tap dé danh gia dugce tinh than thai d6 hoc tap
ctia HS. GV thuong xuyén kiém tra VBT chi ghi nhan xét chtr khong chAm diém

3.6. C6 trach nhiém ra dé kiém tra cing voi to chuyén mon thdng nhat co
ké hoach xay dung ngan hang d¢ trong t6 va truong.

3.7. Thuong xuyén nam bét kip thoi tinh hinh hoc tap cua ting hoc sinh
dé phdi hop véi gido vién chi nhiém, bao céo véi to chuyén mon, 1anh dao nha
truong dé xuat bién phéap giao duc, t6 chirc giang day cho phu hop véi ddi tuong
hoc sinh cua 16p ddm nhiém.

4. Dy gio, day minh hoa, thao giang

4.1. Mdi gido vién phai du gio, day thao giang vao mdi tiét day theo quy
dinh. Sau moi tiét du phai c6 y kién dong gop, gop ¥ tiét hoc cho ngudi duge du.

4.2. Tiét day thao giang phai duoc dau tu k¥ cang, chuan bi chu d4o; thé
hién ndng lyc, trinh d§ chuyén moén, ban linh nghé nghiép cua mdi gido vién.
Thoi gian thuc hién thao giang trén co sd thuc hién ké hoach ctia nha truong. T
trudong chuyén mon b tri sao cho ¢ gido vién trong t6 duoc du.

4.3. Day minh hoa 1a tiét day thé nghiém cai tién phuong phap giang day
theo huong day cho hoc sinh tu hoc, kich thich hirng tha hoc tap, phat huy tinh
tich cuc trong hoc tap ctia hoc sinh, ngay cang ti¢ém can phuong phap giang day
moi.

5. Cong tac chi nhiém lop :



5.1. Duy tri da 100% si s6 HS cta 16p. Tim hiéu va nam bat kip thoi d6i
tugng hoc sinh trong 16p vé moi miat dé cé bién phéap to chire gido duc phi hop
voi timg ddi twong nham thuc day su tién bd cua ting hoc sinh va cua ca 16p;

5.2. Chu dong phdi hop chat ché véi gia dinh hoc sinh, phdi hop véi to
chtic Doan, Pdi trong hoat dong giang day va gido duc HS cuia 16p minh chu
nhiém;

5.3. Nhan xét, danh gia xép loai hoc sinh cudi ky va cubi nim hoc, dé
nghi khen thuong, dé nghi danh sach hoc sinh dugc 1én 16p, danh sach hoc sinh
phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé cac linh vuc trong ky nghi hé, phai ¢ lai
16p, hoan chinh viéc ghi vao hoc ba hoc sinh;

5.4. Tham gia huéng dan hoat dong tap thé, hoat dong ngoai khoa, hoat
dong gido duc va rén luyén hoc sinh do nha truong to chirc;

5.5. Bao céo thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh cua 16p voi BGH.

5.6. GVCN thyc hién tdt viée théng ké, bado cdo khac theo yéu clu cua
BGH.

Piéu 4. Poi voi t6 chuyén mén.

4.1. Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén cua t6. Ké hoach tuin,
thang, nam hoc; Ké hoach day hoc; Ké hoach thao giang; Ké hoach tiét tang....

4.2. T6 chirc bdi dudng chuyén mén nghiép vy, trao doi duc rut kinh
nghiém, thdng nhat bai soan, giai bai tap kho, thong nhat ndi dung, phuwong phap
cac tiét day thao giang hay day minh hoa, cai tién phuong phép giang day. Trao
doi vé noi dung cac tiét kiém tra, on tap, ngoai khoa, trién khai cac chuyén dé...

43. T6 chirc cac tiét day thao giang, day minh hoa theo hudng
PMSHCM, danh gia xép loai cac tiét day thao giang. Kiém tra chéo hd so ca
nhan gido vién theo dinh ky hang thang.

4.4. Panh gia dung trinh d6 hoc sinh theo chuan kién thic ctia Bo. Co ké
hoach bién phap t6 chuc viéc phu dao va boi dudng hoc sinh.

4.5. Tb chirc thyc hién kiém tra ndi bd truong hoc, cac yéu cau vé chuyén
mon. Pinh ky cing chuyén mén trudng, kiém tra chuyén mon theo ké hoach
hodc theo yéu cau riéng cua nha truong; thuc hién cong tac kiém dinh chat
lugng theo sy phan cong ciia BGH.

4.6. T6 chuc trao ddi va danh gia sang kién, to chtrc bdi dudng nang cao
trinh d6 chuyén mén cua to vién qua cac dot tdp huan.

4.7. T6 chirc thyc hién cac phong trao thi dua, phdi hop véi cac bo phan
doan thé trong truong trién khai tot cac hoat dong NGLL, nhan xét danh gia dé
xuit khen thuong, ky luat ddi v6i gido vién.

Piéu 5. P6i voi To trwéng t6 chuyén mon.

5.1. Xay dung ké hoach hoat dong cua t6, to chirc thuc hién va kiém tra.



5.2. Quan Iy cac thanh vién cta to, quan 1y chuyén mén, kiém tra danh gia
viéc thuc hién nhi¢m vu cua giao vién. Theo doi cac hoat dong cia t6 vién.

5.3. Chu tri cac cudc hoi hop - sinh hoat cua td, phan cong gido vién thuc
hién cac nhiém vu cua td, nhom bo mon.

5.4. Thuc hién cong tac thong ké, bao cdo theo yéu cau cia BGH.

5.5. Xay dyng khdi doan két trong to, diy manh phong trao thi dua, xdy
dung t6 dat cac danh hiéu t6 lao dong tién tién.

5.6. Panh gia xép loai gido vién, xép loai thi dua trong t6 theo quy dinh

Diéu 6. Ho so c4 nhin va hd so t6 chuyén mén

1. TAt ca ho so déu duogc 1ap mo1 vao d4u nam hoc. HO so phai dugc chu y
ca vé hinh thtc 13n ndi dung theo dung miu quy dinh trong danh muc hé so theo
van ban sd 852/PGDPT-CMTH ngay 27/8/2021 caa Phong GD&DPT V/v quy
dinh cac loai HSSS tir nam hoc 2021-2022.

2. Ho so ca nhan do gi4o vién quan 1y va luu gitr. HO so to chuyén mén do
T6 truong quan 1y. Tat ca cac loai HSSS phai dugc diang tai 1én hé sinh thai
Vnedu theo dung thoi gian va duge BGH, TT ky duyét vao cac budi chiéu thi
sau hang tuan (trir nghi 1&, nghi bu).
3. Ho so cd nhan gom:

3.1. Ké hoach bai day.

3.2. Ké hoach day hoc.

3.3. S6 cha nhiém (Péi véi GVCN)

3.4. Bang tong hop chit luong gido duc. giitta ki, cudi ki va cudi nam.

3.5. S6 ghi chép hop chuyén mén + du gid, chuyén dé.

3.6. S6 Boi dudng thudng xuyén GV (néu co)

3.7. KH bdi dudng va phu dao HS (ddi v6i GVCN)

* Luu y: Sau mdi lan danh gia dinh ki. GV day chuyén nop bang THCL
mon minh day cho GVCN 01 ban va luu hd so ¢4 nhan 01 ban. GVCN ¢6 trach
nhiém tong hop vao bang THCL chung cta 16p theo dung KQ danh gia cia GV
chuyén. GVCN ndp B/C Lo Thi Mai 01 ban va luu ho so 01 ban.

4. Hoé so té chuyén mén gom:

4.1. Ké hoach hoat dong chuyén mén (theo vin ban 2345/BGDDT).

4.2. K& hoach bdi dudng va phu dao hoc sinh

4.3. Cac bién ban sinh hoat chuyén mon, chuyén dé, phiéu dy gio...

4.4. S6 ghi chép cac noi dung SH chuyén mon...

CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 7: BGH phan cong phu trach chuyén mén va cac T truong chuyén
mon trién khai nghién ctru & cac to va td chire thyc hién. Ban giam hiéu c6 trach
nhiém td chirc kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh trén.



Piéu 8: Quy dinh nay s& duoc bd sung stra d6i khi co cac vin ban bd sung
stra ddi cua S gido duc va dao tao, cua BJ gido duc va Pao tao cho phu hop voi
tinh hinh hoat déng thuc tién trong nim hoc va duogc thong qua tip thé nha
truong trude khi thyc hién.

Trén day 1a ndi dung thuyc hién quy ché chuyén mén cua trudng
PTDTBT- TH Ndm Ngém trong nam hoc 2025-2026.

Noi nhdn:
- BGH, TTCM, GV (dé t/h);
-Luu VT.

Lo Thi Mai



